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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

NEUEROFFNUNG - SEIEN SIE DABEI!

Unsere neuerbaute Einrichtung in Kirchhardt verfligt Uber 88 stationére
Pflegeplatze sowie Kurzzeitpflege und betreutes Wohnen.

Seien Sie Mitarbeiter der ersten Stunde und gestalten Sie unsere neue
Pflegeeinrichtung mit! Sie erwartet ein erfahrener sowie zukunftsorientierter
Arbeitgeber.

Unser Versprechen an Sie

¢ aufgeschlossene, engagierte Kolleginnen und Kollegen

e eine faire, tarifgebundene Vergltung nach dem TV6D

¢ 13. Monatsgehalt sowie die Ublichen Sozialleistungen und eine kirchliche
Zusatzversorgung (betriebliche Altersvorsorge)

e 30 Tage Urlaub

e Jobrad-Leasing

¢ Die Mdglichkeit eigene Projekte und Ideen umzusetzen und bei der
Digitalisierung unserer Einrichtung aktiv mitzuwirken

¢ Umfangreiche betriebliche Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

lhr Aufgabenfeld

* Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung fir die zentrale
Gehaltsabrechnungsstelle (ZGAST)

¢ Verwaltung der Personalakten und Pflege von Personalstammdaten

* Verwaltung von Urlaubs- und Krankheitszeiten sowie Uberstunden

¢ Ansprechpartner in personalrechtlichen Fragen

e Sicherstellung der Einhaltung von gesetzlichen Vorschriften und internen
Regelungen im Personalbereich

 Durchftihrung von personalbezogenen Projekten und Mitwirkung bei der
Personalentwicklung

Ihr Profil

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation im Personalbereich

 Berufserfahrung im Personalwesen, idealerweise in einem vergleichbaren
Umfeld

¢ Kenntnisse im Arbeits-, Tarif- und Sozialversicherungsrecht sowie
idealerweise im kirchlichen Arbeitsrecht

e Erfahrung in der Vorbereitung Lohn- und Gehaltsabrechnung

¢ Sicherer Umgang mit MS Office-Programmen

* Bereitschaft zur Einarbeitung in diakonische Abrechnungsprogramme

¢ Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke sowie ein freundliches und
sicheres Auftreten im Umgang mit Mitarbeitern, Bewerbern und
Flhrungskraften

¢ Selbststandige, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

Kontakt

Katharinenstift Sinsheim Senioren- und Pflegeheim gGmbH

Firma
Katharinenstift Sinsheim Senioren-
und Pflegeheim gGmbH

Beschaftigungsverhaltnis
Vollzeit, Teilzeit

Beginn der Beschéftigung
Frihjahr 2023

Industrie
Pflegebranche

Arbeitsort
HautpstraBe 80, 74912, Kirchardt,
Baden-Wiirttemberg, Deutschland

Veroffentlicht
17. Méarz 2023

https://katharinenstift-sinsheim.de



Christina Langer, Geschéftsflihrung
T07261/9414-15

F 07261/9414-10
bewerbung@katharinenstift-sinsheim.de
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